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個人情報に関する同意書（採用時） 

採用選考時にお預かりする個人情報について 

株式会社 ポータス 

個人情報保護管理責任者 酒井 格 

 

１．ご提供頂いた個人情報は、採用選考、お問い合わせの回答やご請求のあった資料の送付のた

めに利用させていただきます。弊社において貴殿の個人情報を当該目的以外に利用すること

はございません。 

 当社は適性テストによりお預かりした個人情報を、採点のために外部に委託することがござ

います。ただし、テストの採点以外に個人情報を使用させることはありません。 

また法令に基づく場合を除いて、貴殿のご同意なく、第三者への提供は一切致しません。 

 

２．個人情報のご提供は任意ですが、ご自身の判断により必要な個人情報を提出されない場合、

以降の選考結果に影響が生じる場合がありますので、予めご了承ください。 

 

３．採用選考時にお預かりする個人情報とは以下のとおりです。 

【新卒者】①履歴書(写真貼付) ②成績証明書 ③卒業見込み証明書 ④健康診断書 

【中途採用者】①履歴書（写真貼付）②職務経歴書 

採用選考後に不採用とさせていただいた場合、貴殿の個人情報はすべてご返却致します。 

 

４．ご提供頂いた個人情報に関する開示、訂正・追加・削除及び利用停止・消去(以下、「開示等」)

利用目的の通知、ご質問、苦情のお申し出がある場合は下記問合せ先よりお受けします。な

お、お申し出の際、本人以外への個人情報の漏洩や、本人以外による個人情報の書き換え等

を防止する為、請求者が本人であることを確認させていただきます。確認がとれた場合に限

り、開示等の対応を行うものとします。 

  また、開示等の求めにともない取得した個人情報は、開示等の求めに必要な範囲のみで取り

扱うものとし、当社の社内規程で定められた保存期限を経過後はすみやかに廃棄致します。 

 

＜個人情報問い合わせ窓口＞ 

株式会社 ポータス 経営管理部 

〒084-0905   北海道釧路市鳥取南５丁目１２－５  

Tel:0154-61-5111   Fax:0154-53-0002   

※ 個人情報お問い合わせ窓口は、弊社ホームページ(http://www.portusinc.co.jp/)にも 

掲載しております。 

 

私は、採用選考に際し、個人情報の取扱いについて説明を受けました。 

上記事項について同意します。 

      年    月    日 

ご署名                   ㊞  


